新乡医学院三全学院验收流程及表格

单件金额五千元以上或批量三万以上的仪器设备验收→由使用部门经手人提交验事项→使用部门主管签批验收意见进行初验结束→验收小组进行验收（纪检审计部、相关技术人员或专家、资产管理部共同验收）；

其他三万元以下的耗材验收由实验室管理科提出验收事项→各院系及实验室经手人签字→使用部门主管签批验收意见→验收小组进行验收（纪检审计部、相关技术人员或专家、资产管理部共同验收）；或者耗材金额较低可自行验收（资产管理部监督抽验）

工程交付使用验收→使用部门经手人提出验收申请→部门主管签批验收意见→基建部出具工程质量验收报告→验收小组进行验收（纪检审计部、相关技术人员或专家、资产管理部共同验收）；
附：1、仪器设备验收单

耗材验收单

工程交付使用验收单

新乡医学院三全学院仪器设备验收单  

使用单位：              供货单位：           编号：

时间：
	物品名称
	规格型号
	数量
	单 价
	金 额
	存放地



	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	 验收物品简要说明
	

	使用部门意见

（主管和经手人签字）
	

	验收小组意见
	

	办理时间
	预约时间：   

预约人：                        验收时间：


验收程序：有使用部门初验、资产管理部、纪检监察审计部、各派一人参与，专业性项目要求有相关技术人员或外聘专家参与验收。符合以上程序予以验收。

新乡医学院三全学院物资耗材验收单  

                  < 三万元以下适用 >    

编号：

使用单位：              供货时间：
	物品名称
	规格型号
	数量
	单 价
	金 额
	存放地



	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	 验收物品简要说明
	

	使用部门意见

（主管和经手人签字）
	

	验收人员意见
	

	办理时间
	预约时间：  

预约人：                         验收时间：


验收程序；有使用部门经手人与资产管理部、大于等于3万纪检监察审计部参与验收、供货商各派一人参与，专业性项目要求有相关技术人员或外聘专家参与验收。符合以上程序予以验收； 注：使用部门意见一定填写清楚。

	三全学院工程竣工项目交付使用验收单
编号：             使用单位：               验收时间：

	工程合同名称
	
	施工单位
	

	施工地点
	
	合同金额
	

	部门及经手人
	
	竣工日期
	

	 验收项目内容简要说明
	

	验收结果
	

	整改意见
	

	使用部门意见（主管和经手人签字）
	
	验收小组会签
	

	预约人及时间
	
	验收时间
	


注：验收小组指资产管理部、基建部、大于等于3万纪检监察审计部参与验收三部门各派一人参与验收；专业性项目要求有相关技术人员或外聘专家参与验收。 本验收单只负责做工程竣工项目交付使用验收单，使用部门在申请验收时，如有必要请出示工程质量验收报告。注：使用部门意见一定填写清楚。
